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ESTA Apparatebau GmbH & Co. KG ist eines der fUhrenden Unternehmen im Bereich der Absaugtechnik. Mit Sitz in Senden und Ulm stellt ESTA seit Uber 45 Jahren
ein breites Spektrum an innovativen Produkten und maBgeschneiderten Lésungen fur Industrie und Gewerbe her — fur unterschiedlichste Branchen und Anwen-
dungsbereiche.

Als familiengefuhrtes Traditionsunternehmen steht ESTA fur vielfaltige Berufschancen und Einstiegsmoglichkeiten. Fur Berufserfahrene sowie Quereinsteiger
héalt ESTA ebenso spannende Aufgabenfelder und Entwicklungsperspektiven bereit. In der hauseigenen Schulungseinrichtung ESTA-Academy kénnen die
Beschaftigten auf zahlreiche Weiterbildungsangebote zurtickgreifen.

2017 gewann ESTA den CSR-Preis der Bundesregierung fur die betriebliche Integration geflichteter Menschen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmdéglichen Zeitpunkt:

Assistenz Finanzen und Verwaltung eww)

in Teilzeit (20 Wochenstunden)

lhre Aufgaben Ihr Anforderungsprofil
» Unterstltzung des Leiters Finanzen und Verwaltung in allen » Erfolgreich abgeschlossene, kaufménnische Ausbildung oder betriebs-
administrativen und organisatorischen Aufgaben wirtschaftliches Studium, idealerweise mit erster Berufserfahrung
» Abwicklung der Korrespondenz und Terminplanung » Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise und Organisationsgeschick
» Koordination, Vor- und Nachbereitung von internen, wie externen » Souveranes Auftreten und kommunikative Fahigkeiten
Terminen

» Vertrauenswurdigkeit und Teamfahigkeit
» Erstellung von Prasentationen, Statistiken und Reportings » Sicherer Umgang mit Microsoft Office

» Ubernahme von koordinativen Aufgaben und Projekten im Bereich
Finanzen und Verwaltung

Ihre Chancen

» Die Mitarbeit in einem engagierten, motivierten Team innerhalb eines seit 45 Jahren erfolgreichen, wachstumsorientierten Unternehmens

» Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit Karriereperspektiven in einem internationalen Umfeld

» Ein leistungsgerechtes, d.h. auch ausbaufahiges Gehalt, die Sozialleistungen eines modernen Unternehmens

» Die Moglichkeit beruflich im und mit dem Unternehmen zu wachsen

» Modernes Arbeitsumfeld, sowohl durch eine innovative Infrastruktur am Arbeitsplatz als auch durch eine flexible und dynamische Teamstruktur
» Professionelle Einarbeitung, sowie stetige berufliche Weiterentwicklung in der ESTA ACADEMY

lhr Kontakt

Unsere Leistungen im Uberblick
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